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У 2016/2017 навчальному році в Луцькому педагогічному коледжі навчалось 1727 студентів (на денній формі – 1440 студентів та заочній формі – 287 студентів) за спеціальностями: 5.01010201 «Початкова освіта» – 686 студентів (24 групи), 5.02020401 «Музичне мистецтво*» – 112 студентів (4 групи), 5.01020101 «Фізичне виховання*» – 113 студентів (4 групи), 6.010101 «Дошкільна освіта» – 216 студентів (8 груп), 6.010102 «Початкова освіта» – 216 студентів (8 груп), 6.020204 «Музичне мистецтво*» – 97 студенти (4 групи), 6.010101 «Дошкільна освіта» (заочна форма навчання) – 170 студентів (6 груп); 6.010102 «Початкова освіта» (заочна форма навчання) – 117 студентів (4 групи). За рахунок державного замовлення навчалося 1242 студенти (денної форми навчання), 134 студенти (заочної форми навчання). На контрактній формі – 198 (денної форми навчання) і 153 (заочної форми навчання) студентів.

Освітній процес в коледжі забезпечували 221 викладач, 13 лаборантів, 4 вихователі гуртожитку, 83 працівники обслуговуючого персоналу.

Навчальний заклад має відповідну матеріальну базу для здійснення освітнього процесу. Загальна площа коледжу 11112 кв. м, що становить 6,4 кв. м на одного студента. Є 27 групових аудиторій, хоровий клас, актова зала, дві спортивні зали, легкоатлетичний манеж, гімнастична зала, спортивний майданчик, бібліотека з читальною залою, електронна бібліотека, видавничий відділ, їдальня, студентське кафе, гуртожиток на 600 місць, буфет у гуртожитку.

Коледж є комунальною формою власності, фінансується з обласного бюджету. Регіональне замовлення на підготовку спеціалістів здійснює обласне управління освіти, науки та молоді Волинської обласної державної адміністрації. У 2016 році управління освіти, науки та молоді довело план прийому студентів на 2017-2018 навчальний рік за всіма спеціальностями в обсязі 400 осіб, зокрема:

денна форма навчання, за спеціальностями (освітній ступінь бакалавра): 012 «Дошкільна освіта» – 50 осіб; 013 «Початкова освіта» – 50 осіб; 025 «Музичне мистецтво» – 25 осіб; 017 «Фізична культура і спорт» – 25 осіб; (ОКР «молодший спеціаліст»): 013 «Початкова освіта» – 145 осіб; 025 «Музичне мистецтво» – 25 осіб, 017 «Фізична культура і спорт» – 20 осіб;
заочна форма навчання за спеціальностями (освітній ступінь бакалавра): 012 «Дошкільна освіта» – 25 осіб; 013 «Початкова освіта» – 20 осіб, 017 «Фізична культура і спорт» – 15 осіб.
Разом з тим, студенти в коледжі навчаються за такими додатковими спеціалізаціями:

ОКР «молодший спеціаліст»:

· вчитель іноземної мови в початковій школі;

· вчитель інформатики в початковій школі;

· оператор комп’ютерних систем;
· організатор роботи з учнівськими об’єднаннями;

· керівник дитячого хореографічного колективу;

· сурдопедагог;
· оператор інформаційних технологій;
Освітній ступінь «бакалавр»:

· вчитель початкових класів з правом навчання англійської мови;

· вчитель початкових класів з правом навчання інформатики;

· дизайнер інтер’єру;

· вихователь соціальний по роботі з дітьми-інвалідами;

· керівник гуртка англійської мови;

· керівник хореографічного гуртка;

· оператор інформаційних технологій.

У коледжі у 2013 році акредитовано спеціальність 5.01020101 «Фізичне виховання*» (сертифікат НД-І № 0356721), у 2014 році – спеціальності 5.01010201 «Початкова освіта» (сертифікат НД-І № 0370055), 5.02020401 «Музичне мистецтво*» (сертифікат НД-І № 0370056), у 2015 році – напрями підготовки 6.010101 «Дошкільна освіта» (сертифікат НД-ІІ № 0376357), 6.010102 «Початкова освіта» (сертифікат НД-ІІ № 0376358), 6.020204 «Музичне мистецтво*» (сертифікат НД-ІІ № 0376359), що дає право видавати випускникам дипломи державного зразка. 

У 2016 році ліцензовано спеціальність 017 «Фізична культура і спорт» за першим (бакалаврським) рівнем (наказ МОН України від 06.07.2016 № 1404л).
ІІ. ОСНОВНІ ЗАВДАННЯ НА 2017/2018 НАВЧАЛЬНИЙ РІК
Головним завданням колективу коледжу є підготовка для закладів освіти висококваліфікованих спеціалістів, які можуть забезпечити освітній процес в установах освіти різних форм власності відповідно до вимог стандартів сучасної освіти.

На виконання цього завдання спрямована вся система організації освітнього процесу зі студентами на заняттях та в позанавчальний час, постійне удосконалення матеріально-технічної бази коледжу.

Проблемні завдання на 2017/2018 навчальний рік:

1. Формування професійних компетенцій у майбутніх педагогів за обраним фахом.
2. Підвищення ефективності підготовки фахівців через використання в освітньому процесі інноваційних та гуманістичних, педагогічних технологій.

3. Активізація науково-дослідницької роботи викладачів коледжу через навчання в аспірантурі, докторантурі, у процесі підвищення кваліфікації та атестації педагогічних працівників.
4. Підготовка конкурентноспроможного спеціаліста для ринку освітніх послуг.

ІІІ. ОРГАНІЗАЦІЯ ОСВІТНЬОГО ПРОЦЕСУ
	№ з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальні

	1.
	Довести до відома викладачів діючі навчальні плани та програми
	до 01.09
	Борбич Н.В.

	2.
	Сформувати навчальні групи нового набору
	до 29.08
	Борбич Н.В.,
Боремчук Л.І.

	3.
	Скласти розклад навчальних та факультативних занять, графік освітнього процесу
	до 25.08

до 15.01
	Борбич Н.В.

	4.
	Скласти розклад індивідуальних занять
	до 27.08

до 15.01
	Шкоба В.А.

	5.
	Скласти розклад всіх видів педагогічної практики
	до 27.08 

до 15.01
	Гузенко О.А.

	6.
	Забезпечити викладачів та студентів необхідною документацією (журнали академічних груп, журнали для індивідуальних занять, педагогічної практики, журнали для факультативної роботи, журнали обліку роботи кафедр, предметних (циклових) комісій, екзаменаційні відомості, індивідуальні журнали обліку роботи викладачів)
	до 29.08
	Борбич Н.В.,
завідувачі відділеннями

	7.
	Довести до відома викладачів план роботи коледжу на 2017/2018 навчальний рік
	до 01.09
	Борбич Н.В.

	8.
	Підготувати накази по коледжу:

· про призначення кураторів груп;

· про призначення завідувачів кафедр, голів предметних (циклових) комісій;

· про призначення завідуючих навч. кабінетами;

· про призначення керівників творчих об’єднань, клубів, факультативних занять;

· по допризовній підготовці;

· про організацію роботи з техніки безпеки праці
	до 01.09
	Борбич Н.В.

	9.
	Затвердити тарифікаційні списки на 2017/2018 навчальний рік
	до 01.09

до 10.01
	Борбич Н.В.,
Хмілевський В.М.

	10.
	Скласти 

· графік проведення студентських олімпіад та конкурсів;

· план роботи «Школи молодого викладача»;

· графік проведення методичних тижнів циклових (предметних) комісій та кафедр;

· план роботи студентського наукового товариства;

· план роботи науково-методичної ради коледжу
	до 01.10.
	Іванова Н.В.,
Боремчук Л.І.,
Ковальчук І.Л.,
голови предм. (циклових) комісій,
завідувачі кафедр

	11.
	Затвердити 
· плани виховної роботи;

· робочі програми, плани навчальних кабінетів;

· плани роботи предм. (цикл.) комісій та кафедр
	до 15.09.
	Бойчук П.М.,
Борбич Н.В.,
Оксенчук Т.В.,
Ковальчук І.Л.

	12.
	Оформити журнали академічних груп, особові справи студентів нового прийому
	до 10.09.
	Завідувачі відділеннями, куратори груп

	13.
	Підготувати матеріали до наказу про призначення стипендії студентам
	до 15.09

до 15.01
	Зав. відділеннями,

куратори груп

	14.
	Скласти план виховної роботи, графік роботи клубів, студій, колективів художньої самодіяльності, факультативних курсів, творчих об’єднань
	до 10.09.
	Оксенчук Т.В.

	15.
	Скласти план спортивно-масової роботи
	до 10.09
	Тарасюк В.Й.

	16.
	Спланувати роботу вихователів гуртожитку, студентської ради гуртожитку
	до 10.09
	Оксенчук Т.В.,
Хоменко О.В.

	17.
	Скласти графік відкритих занять викладачів коледжу
	жовтень
	Боремчук Л.І., Ковальчук І.Л.

	18.
	Організувати роботу творчих об’єднань студентів та викладачів: 

Мішаний хор студентів відділення «Музичне виховання» «Музичні гобелени»

Жіноча хорова капела «Глорія»

Духовий оркестр

Фольклорний ансамбль «Троїсті музики»
Чоловічий гурт «Козаченьки»

Хореографічний колектив «Колорит»

Хореографічний колектив «Вихиляс»

Суспільно-політичний клуб «Всесвіт»

Фотостудія

Школа журналістів

Спортивні секції

Дискусійний клуб «Верітас»
Ансамбль народних інструментів «Акко мозаїка»
Ансамбль бандуристів

Ансамбль скрипалів

Ансамбль сопілкарів 

Ансамбль «Каприз»

Мішаний хор «Жайвір»

Творча студія «Імпульс»

Студентське наукове товариство
Театральна студія
	до 01.10.
	Марач О.М.
Кобук О.А.
Вихованець А.А.

Шкоба В.А.

Штихалюк В.І.

Царик Т.М.
Степанюк І.В.

Кравець А.І.

Курдельчук Г.П.

Гончарук О.М.

Дмитренко Н.С.

Тарасюк В.Й.

Галан О.М.

Рокош В.Й.

Ябковська С.П.

Савицька С.А.

Фокшей Ю.Є.

Степанюк А.В.

Самрук М.В.

Зарицька А.А.

Гарбарук А.С.
Бортнік Ж.І.

	19.
	Скласти графік звітності творчих колективів коледжу, факультативів
	жовтень
	Борбич Н.В., Оксенчук Т.В.,

Шкоба В.А.


ІV. ПЕДАГОГІЧНІ РАДИ
	№ з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальні

	І засідання


	1.
	Підсумки освітньої діяльності коледжу за 2016/2017 н.р. та пріоритетні напрямки розвитку на 2017-2018 н.р.
	серпень
	Бойчук П.М.

	2.
	Підсумки прийому студентів у 2017 році 

(доповідає Боремчук Л.І.)
	
	

	3.
	Затвердження плану роботи коледжу 

на 2017/2018 н.р. (доповідає Борбич Н.В.)
	
	

	4.
	Затвердження плану роботи бібліотеки 

на 2017/2018 н.р. (доповідає Цюриць Л.А.)
	
	

	5.
	Про виконання рішень попередньої педагогічної ради (доповідає Бойчук П.М.)
	
	

	ІІ засідання


	1.
	Виробниче навчання студентів коледжу в умовах сучасних освітніх реформ (доповідає Гузенко О.А.)
	листопад
	Бойчук П.М.,

Гузенко О.А.

	2.
	Про виконання рішень попередньої педагогічної ради (доповідає Бойчук П.М.)
	
	

	ІІІ засідання


	1.
	Педагогічна рада по допуску до семестрових екзаменів
	грудень
	Бойчук П.М.

	IV засідання


	1.
	Підсумки освітньої діяльності коледжу за І семестр та завдання на ІІ семестр 2017/2018 н.р.

(доповідає Борбич Н.В.)
	січень
	Бойчук П.М.,

Борбич Н.В.

	2.
	Про виконання рішень попередньої педагогічної ради (доповідає Бойчук П.М.)
	
	

	V засідання


	1.
	Формування фізичного, соціального та морального здоров’я майбутніх фахівців в умовах здоров’язбережувального середовища вищого навчального закладу (доповідає Оксенчук Т.В.)
	березень
	Бойчук П.М.,

Оксенчук Т.В.

	2.
	Про виконання рішень попередньої педагогічної ради (доповідає Бойчук П.М.)
	
	

	VІ засідання


	1.
	Педагогічна рада по допуску до перевідних та державних екзаменів
	травень
	Бойчук П.М.


V. АДМІНІСТРАТИВНІ НАРАДИ

	№ з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальні

	1.
	Про підготовку приміщень навчального закладу до роботи в осінньо-зимовий період
	вересень
	Бойчук А.М.

	2.
	Результати працевлаштування випускників коледжу 2017 року
	жовтень
	Гузенко О.А.,
Смолюк А.І.

	3.
	Стипендіальне забезпечення як важливий компонент соціального захисту студентської молоді в умовах вищого навчального закладу
	листопад
	Оксенчук Т.В.,
Чемерис І.В.

	4.
	Психологічні умови підготовки майбутніх спеціалістів у контексті психоемоційного здоров’я особистості 
	листопад
	Ярощук Н.П.

	5.
	Про підготовку до відзначення 60-річчя відділення «Музичне виховання»
	листопад
	Оксенчук Т.В.,
Шкоба В.А.

	6.
	Аналіз та оцінка підготовки викладачами коледжу науково-методичних матеріалів
	грудень
	Ковальчук І.Л.,

Боремчук Л.І.

	7.
	Про стан підготовки до чергової акредитації спеціальності 5.01020101 «Фізичне виховання*»
	грудень
	Борбич Н.В.,
Тарасюк В.Й.

	8.
	Про охорону праці та техніку безпеки у гуртожитку та коледжі
	лютий
	Коритан З.М.

	9.
	Оптимізація освітнього процесу на заочній формі навчання в коледжі
	лютий
	Денисенко Н.Г.

	10.
	Теоретична та практична підготовка студентів спеціальності 5.01010201 «Початкова освіта» ОКР «молодший спеціаліст» з додатковою кваліфікацією «сурдопедагог»
	березень
	Борбич Н.В.,
Казмірчук О.А.

	11.
	Організація СРС в процесі вивчення психолого-педагогічних дисциплін на відділенні «Дошкільне виховання»
	березень
	Іванова Н.В.

	12.
	Переддипломна практика як завершальний етап виробничого навчання студентів коледжу
	квітень
	Гузенко О.А.

	13.
	Стан підготовки студентів освітнього ступеня «Бакалавр» відділення «Музичне виховання» з індивідуальних дисциплін професійної та практичної підготовки
	травень
	Шкоба В.А.

	14.
	Підсумки фінансової діяльності коледжу за 2017/2018 н.р.
	червень
	Заверуха О.М.


VІ. НАУКОВО-МЕТОДИЧНА РОБОТА
	№ з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальні

	1.
	Організувати проведення атестації педагогічних працівників коледжу:

- створити атестаційну комісію коледжу;

- провести організаційне засідання атестаційної комісії;

- скласти списки педагогічних працівників, які підлягають атестації;

- скласти графік проведення відкритих занять;

- організувати вивчення педагогічного досвіду викладачів, які атестуються
	до 20.09.17
до 01.10.17

протягом року
	Бойчук П.М.,
Боремчук Л.І.

Боремчук Л.І.,
завідувачі кафедр, 

голови ПЦК 

Ковальчук І.Л.,
Боремчук Л.І.
завідувачі кафедр, 

голови ПЦК

	2.
	Внести корективи в перспективний план проходження стажування та атестації викладачів коледжу (на 5 років)
	вересень
	Ковальчук І.Л.,
Боремчук Л.І.

	3.
	Організувати роботу «Школи молодого викладача»
	протягом року
	Ковальчук І.Л.

	4.
	Організувати наставництво над молодими викладачами 
	протягом року
	Ковальчук І.Л.,

завідувачі кафедр, 

голови ПЦК

	5.
	Забезпечити проведення І етапу студентських олімпіад, конкурсів, турнірів
	протягом року
	Ковальчук І.Л.

	6.
	Провести нараду з завідувачами кафедр, головами ПЦК:

 - про особливості планування та організації навчальної, наукової, науково-методичної роботи у 2017-2018 навчальному році
	до 15.09.17
	Борбич Н.В.,

Іванова Н.В.,

Ковальчук І.Л.,

Марчук С.С.,

Гарбарук А.С.

	7.
	Провести науково-методичні тижні:

кафедри словесних дисциплін;

кафедри іноземних мов;

ПЦК викладачів природничих дисциплін;

ПЦК викладачів диригування;

ПЦК викладачів трудового навчання та образотворчого мистецтва;

кураторів груп
	протягом року
	Ковальчук І.Л.,

Боремчук Л.І.,

завідувачі кафедр, 

голови ПЦК

	8.
	Організувати участь викладачів та студентів коледжу у олімпіадах, турнірах та конкурсах серед ВНЗ Західного регіону та Волинської області (за окремим планом роботи)
	протягом року
	Ковальчук І.Л.,

Боремчук Л.І

	9.
	Організувати участь викладачів коледжу в обласних методичних об’єднаннях (згідно з планом роботи Ради директорів ВНЗ І-ІІ р.а.)
	протягом року
	Боремчук Л.І.

завідувачі кафедр, 

голови ПЦК

	10.
	Забезпечити проведення протягом навчального року:

· відкритих занять викладачів, що атестуються;

· взаємовідвідування занять 
	протягом року
	Ковальчук І.Л.,

завідувачі кафедр, 

голови ПЦК

	11.
	Забезпечити поповнення електронної бібліотеки коледжу науковою та навчально-методичною літературою
	протягом року
	Ковальчук І.Л.,

Четверякова Т.Г., 

завідувачі кафедр, 

голови ПЦК

	12.
	Організувати роботу щодо виконання студентами коледжу курсових робіт

	протягом року
	Ковальчук І.Л.

	13.
	Організувати роботу Ради молодих науковців коледжу 
	протягом року
	Іванова Н.В.,

Марчук С.С.

	14.
	Забезпечити наповнення сайту Луцького педагогічного коледжу інформаційними матеріалами про роботу кафедр, ПЦК
	постійно
	Ковальчук І.Л.,

завідувачі кафедр, 

голови ПЦК

	15.
	Організувати науково-дослідницьку діяльність викладачів та студентів – учасників студентського наукового товариства 
	протягом року
	Гарбарук А.С., Марчук С.С.

	16.
	Провести огляд навчальних кабінетів
	січень
	Ковальчук І.Л.,

Оксенчук Т.В.,

Боремчук Л.І.

	17.
	Провести розширені засідання кафедр, ПЦК щодо підсумків роботи за І семестр
	січень
	адміністрація коледжу,

завідувачі кафедр, 

голови ПЦК 

	18.
	Підготувати до друку :

· збірник науково-методичних праць викладачів коледжу;

· збірник сценаріїв виховних, позанавчальних заходів;

· збірник наукових статей студентів коледжу
	січень-лютий
	Ковальчук І.Л.
Бахомент С.П.
Гарбарук А.С., Марчук С.С.,

видавничий відділ

	19.
	Організувати виставку творчих робіт педагогів, які атестуються 
	до 20.02.18
	Ковальчук І.Л., Боремчук Л.І., завідувачі кафедр, 

голови ПЦК 

	20.
	Підготувати матеріали для проведення підсумкового засідання атестаційної комісії коледжу
	до 20.03.18
	Боремчук Л.І., завідувачі кафедр, 

голови ПЦК

	21.
	Підготувати виставку наукових досягнень викладачів та студентів коледжу до Дня науки
	травень
	Іванова Н.В.,

Ковальчук І.Л.

	22.
	Провести засідання атестаційної комісії коледжу «Про результати атестації педагогічних працівників коледжу у 2017-2018 н.р.»
	згідно з графіком
	Бойчук П.М.,

Боремчук Л.І., Ковальчук І.Л.

	23.
	Підготувати атестаційні матеріали на засідання атестаційної комісії управління освіти, науки та молоді
	до 01.04.18
	Боремчук Л.І., Ковальчук І.Л.

	24.
	Провести рейтингову оцінку діяльності викладачів коледжу
	травень
	Ковальчук І.Л.,

завідувачі кафедр, 

голови ПЦК

	25.
	Провести тиждень науки
	квітень
	Іванова Н.В.,

Ковальчук І.Л.

	26.
	Провести нараду з завідувачами кафедр, головами ПЦК:

· - про результати проведення науково-методичних тижнів;

· - про результати науково-методичної роботи кафедр, ПЦК
	до 20.06.18
	Ковальчук І.Л.


VII. РОБОТА НАУКОВО-МЕТОДИЧНОЇ РАДИ
	№ з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальні

	І. ОРГАНІЗАЦІЙНЕ ЗАСІДАННЯ


	1.1.
	Законодавча база освітніх реформ в Україні: проекти, моделі, ризики
	вересень
	к. філос. н., доц. Іванова Н.В.

	1.2.
	Кафедра як осередок наукового пошуку: інноваційні підходи
	
	к. філос. н., доц. Ковальчук І.Л.

	1.3.
	Сучасні вимоги до написання наукових текстів
	
	к філолог. н. Шуст Л.М.

	ІІ. ОРГАНІЗАЦІЯ ТА ПРОВЕДЕННЯ НАУКОВО-МЕТОДИЧНИХ ЗАХОДІВ


	2.1.
	Технології медіаосвіти та медіаграмотності в підготовці фахівця педагогічної освіти
	листопад
	к. філос. н., доц. Іванова Н.В.

	2.2.
	Фестиваль науки в Луцькому педколеджі в контексті презентації науково-дослідницької роботи кафедр
	
	к. філос. н., доц. Ковальчук І.Л.

	ІІІ. НАУКОВО-ПРОФЕСІЙНА ДІЯЛЬНІСТЬ ВИКЛАДАЧІВ КОЛЕДЖУ – 
ЕФЕКТИВНА СКЛАДОВА ОСВТНЬОГО ПРОЦЕСУ


	3.1.
	Формальна, неформальна, інформальна освіта: нові підходи та перспективи
	січень
	канд. філос. н., доц.  Іванова Н.В.,

канд. філос. н., доц. Ковальчук І. Л.,

канд. пед. н. Марчук С. С.

	ІV. ПІДСУМКОВЕ ЗАСІДАННЯ


	4.1.
	Про підсумки організації та проведення науково-методичної роботи в коледжі
	травень-червень
	канд. філос. н., доц.  Іванова Н.В.

	4.2.
	Звіт про роботу кафедр
	
	канд. філос. н., доц. Ковальчук І. Л.,
завідувачі кафедр


VІІІ. МАСОВІ ЗАХОДИ
	№ з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальні

	1.
	Урочиста лінійка з нагоди Дня знань та посвяти першокурсників у студенти
	01.09.
	Оксенчук Т.В.,
Бахомент С.П.

	2.
	Урочистий вечір з нагоди Дня працівників освіти
	жовтень
	Бляшевська А.В.,
Зарицька А.А.

	3.
	Урочисті заходи, приурочені Дню дошкілля
	жовтень
	Іванова Н.В.,
куратори груп

	4.
	Тематичний вечір з нагоди Дня захисника України
	жовтень
	Гарбарук А.С.,
Рокош В.Й.

	5.
	Заходи з нагоди Дня української писемності та мови
	листопад
	Мартинюк М.І.

	6.
	Вечір, присвячений Міжнародному Дню студента
	листопад
	Корінчук Н.Ю.,
Жорняк Б.Є.

	7.
	Урочистий вечір, присвячений 78-ій річниці Луцького педагогічного коледжу
	грудень
	Мартинюк М.І.,
Герасимчук В.В.

	8.
	Новорічний ранок для дітей працівників коледжу
	грудень
	Жорняк Б.Є.,
Никитюк М.В.

	9.
	Святкова концертна програма для жінок (8 березня)
	березень
	Кардашук Н.В.,
Никитюк М.В.,
Мельник Ю.М.

	10.
	День відкритих дверей для абітурієнтів
	березень
	Бойчук П.М.,

Оксенчук Т.В.,

Боремчук Л.І.

	11.
	День здоров’я
	квітень
	Тарасюк В.Й.,

Суворова Т.І.

	12.
	Конкурс «Кращий студент» Луцького педагогічного коледжу (фінальний захід)
	квітень
	Марчук С.С.

	13.
	Заходи з нагоди вручення дипломів випускникам
	травень-червень
	Бойчук П.М.,
Оксенчук Т.В.,
Денисенко Н.Г.,
Шкоба В.А.,
Казмірчук О.А.,

Тарасюк В.Й.,
Іванова Н.В.


ІХ. РОБОТА З КУРАТОРАМИ НАВЧАЛЬНИХ ГРУП
	№ з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальні

	І. Тематика засідань методичного об’єднання

кураторів навчальних груп
	

	1.1.
	1. Планування та організація виховної роботи в групах на 2017-2018 н.р. в контексті реалізації провідних положень Концепції національного виховання студентської молоді.
2. Перспективи розвитку особистості майбутнього педагога в сучасних умовах. Пріоритетні цінності у вихованні студентської молоді
	вересень
	Бахомент С.П.

	1.2.
	1. Шляхи реалізації особистісно-орієнтованого підходу в процесі формування майбутнього творчого фахівця. 
2. Індивідуальність студента в особистісно-орієнтованому навчанні
	листопад
	Бахомент С.П.

	1.3.
	1. Підсумки роботи кураторів академічних груп за І семестр 2017-2018 н.р. та завдання на ІІ семестр.
2. Адаптація студентів-першокурсників до навчання у Луцькому педагогічному коледжі
	лютий
	Бахомент С.П.

	1.4.
	1. Виховання і розвиток потреби у здоровому способі життя. 
2. Різноманітність форм роботи зі студентами по збереженню і зміцненню фізичного та психічного здоров’я як найвищої соціальної цінності
	квітень
	Бахомент С.П.

	ІІ.
	Систематизувати та узагальнити педагогічний досвід кращих кураторів навчальних груп
	протягом року
	Бахомент С.П.

	ІІІ.
	Поповнити в електронній бібліотеці відеотеку матеріалів на допомогу кураторам навчальних груп
	протягом року
	Бахомент С.П.

	ІV.
	Видати методичні рекомендації щодо проведення інформаційних годин кураторам груп
	до 01.10.2018
	Бахомент С.П.

	V.
	Створити методичний посібник: «Діяльність куратора групи по формуванню творчої особистості майбутнього фахівця»
	до 01.01.2019
	Бахомент С.П.

	VI.
	Спланувати засідання «Школи молодого куратора»
	до 01.10.2017
	Бахомент С.П.


Х. ВИХОВНА РОБОТА В ГУРТОЖИТКУ
	№ з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальні

	1.
	Вдосконалити нормативну базу організації роботи персоналу та мешканців гуртожитку:

· Правила внутрішнього розпорядку;

· перелік основних обов’язків вихователів, технічних працівників;

· Положення про конкурс на кращу кімнату
	до 01.09.


	Оксенчук Т.В.,

Хомярчук А.П.,

Хоменко О.В.

	2.
	Оголосити конкурс на кращу кімнату, два рази в рік підводити його підсумки
	протягом року
	Столярчук О.М.

	3.
	Налагодити роботу органів студентського самоврядування:

а) спланувати засідання студентської ради;

б) налагодити випуск стінної преси;

в) створити творчу групу студентів для організації дозвілля мешканців гуртожитку
	до 01.09.
	Оксенчук Т.В.,

Хомярчук А.П.,

Столярчук О.М.

	4.
	Організувати щомісячне проведення Дня книги, зустрічі мешканців гуртожитку з працівниками бібліотеки
	один раз 

на місяць
	Оксенчук Т.В.,

Цюриць Л.А.

	5.
	Організувати в гуртожитку функціонування психологічної служби довіри
	до 01.10.
	Ярощук Н.П.

	6.
	Запровадити прийомні дні практичного психолога у гуртожитку
	щовівторка

1600-1730
	Ярощук Н.П.

	7.
	Щомісячно проводити наради з участю вихователів, завідувача гуртожитку, членів студентської ради по підсумках роботи за місяць
	останній понеділок

місяця
	Оксенчук Т.В.,

Столярчук О.М.

	8.
	Щомісячно проводити день профілактики правопорушень, запрошувати працівників ДАІ, УВС, працівників комісії у справах дітей та молоді
	третя середа місяця
	Оксенчук Т.В.,
Чемерис І.В.

	9.
	Організувати роботу постійно діючого лекторію «Я вибираю здоровий спосіб життя»
	один раз 

у місяць
	Чемерис І.В., Столярчук О.М.

	10.
	Налагодити випуск святкових та тематичних радіогазет
	постійно
	студрада гуртожитку

	11.
	Організувати щоденне проведення ранкової гімнастики з мешканцями гуртожитку
	щоденно

700
	Столярчук О.М.,

Хоменко О.В.

	12.
	Провести конкурс «Студентська леді»
	листопад
	Столярчук О.М.

	13.
	Організувати тематичні вечори:

«Учителю, твоє ім’я – святе»

«Козацькому роду нема переводу»

«Студент – це звучить гордо»

«Любов’ю дорожить умійте»
	жовтень

жовтень

листопад

лютий
	вихователі гуртожитку


ХІ. АДАПТАЦІЙНА РОБОТА З ПЕРШОКУРСНИКАМИ
	№ з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальні

	1.
	Провести урочисту лінійку, присвячену Дню знань
	01.09.
	Оксенчук Т.В.

	2.
	Провести урочисту посвяту першокурсників 

у студенти та території замку Любарта
	01.09.
	Оксенчук Т.В.,

Бахомент С.П.

	3.
	Провести екскурсію-огляд коледжу
	01.09.
	куратори груп

	4.
	Організувати поселення студентів першого курсу в гуртожиток, 
	до 02.09.
	Хомярчук А.П.,

Хоменко О.В.

	5.
	Провести урок ознайомлення студентів з бібліотекою: з книжковим фондом, постійно діючими виставками, правилами користування літературою
	вересень
	Цюриць Л.А.,

куратори груп

	6.
	Організувати видачу підручників
	до 05.09.
	Цюриць Л.А.

	7.
	Провести виховну годину по ознайомленню зі Статутом коледжу
	вересень
	куратори груп

	8.
	Провести в групах профспілкові збори, вибрати актив груп
	вересень
	Хомярчук А.П., 

куратори груп

	9.
	Провести екскурсію по місту
	жовтень
	куратори груп

	10.
	Провести святкові виховні години «День народження групи»
	жовтень
	куратори груп

	11.
	Провести урочисті заходи в групах, присвячені Дню працівників освіти:

· зустрічі з викладачами коледжу;

· зустрічі з випускниками;

· зустрічі з ветеранами педагогічної праці міста;

· диспути на тему: «Професія, яку я обираю»
	жовтень
	куратори груп

	12.
	Організувати тестове опитування студентів 

першого курсу з метою виявлення проблем у адаптації до умов навчання в коледжі
	жовтень
	Ярощук Н.П.,
Чемерис І.В.

	13.
	Проаналізувати на педагогічній раді стан успішності першокурсників, місце самостійної підготовки до занять в режимі дня (в гуртожитку, бібліотеці, на приватній квартирі)
	листопад
	Ярощук Н.П., завідувачі відділень

	14.
	Організувати молодіжну дискотеку «Давайте познайомимося»
	листопад
	Оксенчук Т.В.,

Хомярчук А.П.

	15.
	Підготувати батьківські збори:

· інформація про коледж;

· концерт;

· інформація психолога по проблемі адаптації;

· інформація про проживання в гуртожитку;

· перегляд фільму про життя студентів першого курсу;
· тематичні літературно-музичні композиції в групах
	листопад
	Бойчук П.М.

Шкоба В.А.
Ярощук Н.П.
Столярчук О.М.
студрада

Оксенчук Т.В.,

куратори груп

	16.
	Організувати зустрічі із студентами інших груп, інших навчальних закладів, присвячені Міжнародному Дню студента
	листопад
	Хомярчук А.П.

	17.
	Взяти участь у святковому вечорі до Дня студента у коледжі та в гуртожитку
	листопад
	Оксенчук Т.В.,
студрада

	18.
	Підвести підсумки навчально-виховної роботи із студентами першого курсу на адміністративній нараді
	листопад
	Борбич Н.В.,
Казмірчук О.А.,
Шкоба В.А.,
Тарасюк В.Й.,
Іванова Н.В.


ХІІ. СПОРТИВНО-МАСОВІ ЗАХОДИ
	№ з/п
	Зміст роботи
	Термін
	Відповідальні

	Легка атлетика

	1.
	Легкоатлетичні змагання, присвячені Дню фізкультури і спорту
	вересень
	Тарасюк В.Й.,
Луць В.П.

	2.
	Легкоатлетичні змагання «Наші надії» серед студентів І-их курсів
	вересень
	Тарасюк В.Й.,
Луць В.П.

	3.
	Першість коледжу з туризму 
	вересень
	Тарасюк В.Й.,

Ковальчук В.В.

	4.
	Першість коледжу з легкоатлетичної естафети
	жовтень
	Тарасюк В.Й.,

Луць В.П.

	5.
	Першість області з легкоатлетичного кросу серед ВНЗ І-ІІ 
	жовтень
	Тарасюк В.Й.,

Луць В.П.

	6.
	Легкоатлетична естафета на призи газети «Волинь»
	травень
	Тарасюк В.Й.,

Луць В.П.

	7.
	Першість області з легкої атлетики серед ВНЗ І-ІІ р.а.
	
	

	Волейбол

	8.
	Першість коледжу серед дівчат та юнаків
	листопад
	Тарасюк В.Й.,

Констанкевич В.П.

	9.
	Першість міста серед дівчат ВНЗ І-ІІ р.а. 
	листопад
	

	10.
	Першість області серед навчальних закладів І-ІІ рівня акредитації: серед дівчат; 

серед юнаків
	листопад

грудень
	Тарасюк В.Й.,

Констанкевич В.П.

	11.
	Міжнародний турнір «Волинь зустрічає друзів»
	березень
	Тарасюк В.Й.,

Констанкевич В.П.

	12.
	Першість міста серед юнаків
	квітень
	Тарасюк В.Й.,

Констанкевич В.П.

	Баскетбол

	13.
	Першість коледжу серед дівчат та юнаків
	лютий
	Тарасюк В.Й.,

Василевська Л.Й.

	14.
	Першість області серед навчальних закладів І-ІІ рівня акредитації: серед дівчат; 

серед юнаків
	березень

квітень
	

	15.
	Першість міста серед навчальних закладів І-ІІ рівня акредитації серед юнаків 
	квітень 
	

	Теніс настільний

	16.
	Першість коледжу
	вересень
	Тарасюк В.Й.,

Зайченко М.О.

	17.
	Першість міста серед ВНЗ І-ІІ р.а.
	грудень
	

	18.
	Першість області серед ВНЗ І-ІІ р.а.
	березень
	

	Ритмічна гімнастика

	19.
	Конкурс з ритмічної гімнастики
	травень
	Северіна Л.Є.

	День фізичної культури та спорту

	20.
	День здоров’я
	вересень-жовтень
	Тарасюк В.Й., викладачі кафедри фізичне виховання, куратори академічних груп

	21.
	Спортивне свято 
	грудень
	Тарасюк В.Й.,

Северина С.Є.

	Шахи, шашки

	22.
	Першість коледжу
	вересень
	Тарасюк В.Й.,

Чуприна В.А.

	23.
	Першість міста серед ВНЗ І-ІІ р.а.
	грудень
	

	24.
	Першість області серед ВНЗ І-ІІ р.а.
	березень
	

	Міні-футбол

	25.
	Першість коледжу
	вересень
	Тарасюк В.Й.,

Чиж А.Г.

	26
	Першість області серед ВНЗ І-ІІ р.а.
	жовтень
	

	27.
	Першість міста серед ВНЗ І-ІІ р.а.
	квітень
	

	Плавання

	28.
	Першість коледжу
	грудень
	Тарасюк В.Й.,

Файдевич В.В.

	29.
	Першість міста серед ВНЗ І-ІІ р.а.
	березень
	

	Спартакіада «Здоров’я» (для працівників коледжу)

	30.
	Волейбол
	жовтень
	Тарасюк В.Й. Зайченко М.О.

Чуприна В.А.

	31.
	Шахи
	січень
	

	32.
	Настільний теніс
	березень
	


ХІІІ. АДМІНІСТРАТИВНО-ГОСПОДАРСЬКА РОБОТА
	№ з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальні

	1.
	Поточний ремонт приміщень коледжу та гуртожитку
	протягом року
	Бойчук А.М.

	2.
	Заміна вікон у гуртожитку
	протягом року
	Бойчук А.М., 
Хоменко О.В.

	3.
	Утеплення фасаду коледжу
	протягом року
	Бойчук А.М.

	4.
	Провести обробку дерев’яних конструкцій горища, навчального корпусу вогнетривким розчином
	протягом року
	Бойчук А.М.

	5.
	Провести капітальний ремонт коридорів 1, 2 поверху корпусу №1
	протягом року
	Бойчук А.М.

	6.
	Провести капітальний ремонт кухонь і туалетів 2 поверху гуртожитку
	протягом року
	Бойчук А.М.,

Хоменко О.В.

	7.
	Провести капітальний ремонт душової і роздягальні корпусу №1
	протягом року
	Бойчук А.М.

	9.
	Провести поточний ремонт кабінетів №1, 2, 5, 41, 45
	протягом року
	Бойчук А.М.


ХІV. ОРГАНІЗАЦІЯ ТА ПРОВЕДЕННЯ ПЕДАГОГІЧНОЇ ПРАКТИКИ
	№ з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальні

	1.
	Взяти участь у серпневих нарадах для методичних об’єднань вчителів початкових класів, фізичного виховання та музики, вихователів і музичних керівників ДНЗ, які проводяться управлінням освіти Луцької міської ради
	до 31.08
	Гузенко О.А.,

викладачі фахових методик

	2.
	Провести презентацію навчально-методичного забезпечення педагогічної практики студентів коледжу.
	січень
	Гузенко О.А. завідувачі кафедр, голови ц/к (п/к)

	3.
	Провести інструктивні наради щодо організації:

· Практики «Перші дні дитини в школі»

· Позанавчальної виховної практики

· Пробної практики на відділенні «Музичне виховання», «Дошкільне виховання»

· Переддипломної практики

· Пробної практики

· Літньої практики

· Навчальної практики з основ природознавства і краєзнавства

· Навчальної практики «Зимовий табірний збір»

· Навчальної практики «Літній табірний збір»
	31.08

вересень

вересень

грудень

лютий

травень

травень

червень

грудень

травень
	Гузенко О.А. завідувачі кафедр, голови ц/к (п/к)

	4.
	Провести конференції за підсумками:

· Літньої практики

· Переддипломної практики
	вересень

квітень
	Гузенко О.А. завідувачі кафедр, голови ц/к (п/к)

	5.
	Обговорити на засіданнях кафедр, циклових (предметних) комісій результати проходження студентами:

· Практики «Перші дні дитини в школі»

· Позанавчальної виховної практики

· Пробної практики

· Навчальної практики з основ природознавства і краєзнавства

· Навчальної практики «Зимовий табірний збір»

· Навчальної практики «Літній табірний збір»
	вересень

травень

червень

червень

січень

червень
	Гузенко О.А., 

завідувачі кафедр, голови ц/к (п/к)

	6.
	Скласти графіки проведення усіх видів практики згідно з термінами, визначеними навчальними планами та Інструкціями щодо організації практики у коледжі
	протягом року
	Гузенко О.А.

	7.
	Забезпечити своєчасне укладання угод з базами практики, оформлення звітної документації з різних видів практики
	протягом року
	Гузенко О.А.

	8.
	Проаналізувати результати працевлаштування випускників 2017 року. Зібрати та узагальнити відповідну документацію.
	вересень-жовтень
	Гузенко О.А.,

куратори випускних груп

	9.
	Провести інструктивні наради з питань працевлаштування випускників 2018 року та укладання ними тристоронніх угод для надання одноразової адресної грошової допомоги.
	квітень-травень
	Гузенко О.А.,

куратори випускних груп

	10.
	Провести оплату педагогічним працівникам базових навчально-виховних закладів, викладачам, які здійснювали контроль за проведенням навчальної та педагогічної практики.
	протягом року
	Гузенко О.А.,

Заверуха О.М.


ХV. РОБОТА СОЦІАЛЬНОГО ПЕДАГОГА
	№ з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальні

	Діагностична робота

	1.
	Соціальна паспортизація груп (виявлення пільгових та

проблемних категорій студентів). Оформлення соціального паспорту навчального закладу
	Вересень-жовтень
	Чемерис І.В.

	2. 
	Соціально-педагогічне дослідження з проблем впливу сімейного виховання на формування особистості 
	Листопад,
	Чемерис І.В.

	3.
	Вивчення особливостей соціально-адаптаційного періоду студентів 1 курсу. Дослідження соціально-психологічної адаптованості (Р. Даймонд, К. Роджерс)
	Вересень, жовтень
	Чемерис І.В., Ярощук Н.П.

	4.
	Виявлення студентів, які мають труднощі в адаптаційний період, та їх причини
	Листопад
	Чемерис І.В.

	5.
	Виявлення студентів «групи ризику»
	Протягом року
	Чемерис І.В.

	6.
	Соціально-педагогічне дослідження за запитом адміністрації
	Протягом року
	Чемерис І.В.

	Консультативна робота

	1.
	Консультативна робота за потребою студентів
	Протягом року
	Чемерис І.В.

	2. 
	Індивідуальні консультації студентів та батьків (піклувальників) пільгових категорій
	Протягом року
	Чемерис І.В.

	3.
	Групові консультації з метою орієнтації студентів на формування навичок здорового способу життя
	Протягом року
	Чемерис І.В.

	4.
	Соціально-педагогічна допомога студентам, що мають проблеми в навчанні та поведінці
	І семестр
	Чемерис І.В.

	5.
	Надання консультативної допомоги студентам, які потрапили в складні життєві обставини
	Протягом року
	Чемерис І.В.

	Профілактична робота

	1.
	Попередження та профілактика негативних явищ в студентському та сімейному середовищі, в т.ч. жорстокого поводження, правопорушень, вживання психотропних речовин, торгівлі людьми (дітьми), порушення прав людини (дитини)
	Протягом року
	Чемерис І.В.

	2.
	Профілактичні бесіди: 

- «Правопорушення і юридична відповідальність»; 

- «Я і колектив»; 

- «Запобігання вживання тютюну, алкоголю, наркотиків».
	Протягом року
	Чемерис І.В.

	Захисна робота

	1.
	Забезпечення норм охорони та захисту прав підлітків, представлення їх інтересів у різноманітних інстанціях.
	Протягом року
	Чемерис І.В.

	2.
	Співпраця зі службою у справах дітей, відділом кримінальної міліції у справах дітей МВ УМВС з питань захисту прав та законних інтересів дітей та підлітків.
	Протягом року
	Чемерис І.В.

	Соціально-перетворювальна

	1.
	Спостереження за адаптацією студентів під час навчання у коледжі
	Протягом року
	Чемерис І.В.

	2.
	Здійснення соціально-педагогічного супроводу освітнього процесу
	Протягом року
	Чемерис І.В.

	Організаційно-методична робота

	1.
	Оформлення та поновлення документації по соціально-педагогічному супроводу освітнього процесу
	Протягом року
	Чемерис І.В.

	2.
	Участь у навчально-методичних семінарах (нарадах) соціальних педагогів та психологів
	Протягом року
	Чемерис І.В.

	3.
	Робота в бібліотеці, самопідготовка
	Протягом року
	Чемерис І.В.

	4.
	Проведення / участь у благодійних акціях
	Протягом року
	Чемерис І.В.

	5.
	Складання статистичних, аналітичних звітів про виконану роботу (за семестр, рік)
	Кінець І семестру, навчального року
	Чемерис І.В.


ХVІ. РОБОТА ПРАКТИЧНОГО ПСИХОЛОГА
	№ з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальні

	Діагностична робота

	1.
	Психодіагностика студентів на визначення рівня соціальної ізольованості особистості, з метою виявлення труднощів адаптаційного періоду
	Вересень-жовтень, І курс
	Ярощук Н.П.

	2. 
	Анкетування та тестування студентів з метою вивчення мотивації навчання
	Жовтень, І курс 
	Ярощук Н.П.

	3.
	Діагностика на визначення групової згуртованості, соціометрія
	Протягом року, ІІ курс
	Ярощук Н.П.

	4.
	Діагностика мотиваційно-особистісної сфери
	Листопад, ІІІ курс 
	Ярощук Н.П.

	5.
	Діагностика психоемоційного стану студентів, суїцидальних нахилів та неадекватної поведінки у студентів, що належать до «групи ризику»
	Протягом року 
	Ярощук Н.П.

	6.
	Визначення особистісної професійної зрілості 
	Грудень, квітень, випускні курси
	Ярощук Н.П.

	7.
	Дослідження умов проживання студентів, особливо перших курсів, у гуртожитку, з метою виявлення несприятливих факторів, що перешкоджають повноцінному фізичному й психічному відпочинку, підготовці до навчальних занять
	Протягом року
	Ярощук Н.П.

	8.
	Проведення психодіагностики за запитом адміністрації
	Протягом року
	Ярощук Н.П.

	Консультативна робота

	1.
	Індивідуальна робота з надання психологічної допомоги студентам з ускладненим процесом адаптації, з метою повноцінного розвитку особистості
	Листопад, 

І курс
	Ярощук Н.П.

	2. 
	Індивідуальне консультування з питань навчання, взаємин у системах викладач-студент, студент-студент, викладач-батьки, діти-батьки, колега-колега
	Протягом року
	Ярощук Н.П.

	3.
	Робота в гуртожитку по створенню сприятливого психологічного мікроклімату (консультації, бесіди)
	Протягом року
	Ярощук Н.П.

	Корекційно-відновлювальна та розвивальна робота

	1.
	Індивідуальна та групова робота зі студентами, які мають тимчасові ускладнення відносно адаптації до умов навчання в коледжі (згідно програми)
	Протягом року, І курс
	Ярощук Н.П.

	2.
	Психокорекційна та розвивальна робота зі студентами: 

- навчання студентів ефективним моделям спілкування й урегулювання конфліктів; 

- формування комунікативних навичок; 

- розвиток емоційної сфери та вольової саморегуляції; 

- удосконалення та розвиток пізнавальних процесів; 

- зняття емоційної напруги; 

- зниження рівня агресивності та тривожності; 

- корекція неадекватної самооцінки
	Протягом року
	Ярощук Н.П.

	3.
	Корекційно-відновлювальні та розвивальні заходи зі студентами «групи ризику» (згідно з програмою)
	Протягом року
	Ярощук Н.П.

	Психологічна просвіта та профілактика

	1.
	Проводити індивідуальну роботу зі студентами, викладачами, класними керівниками з метою психологічної просвіти та пропаганди психологічних знань
	Постійно 
	Ярощук Н.П.

	2.
	Провести тиждень психологічних знань та психологічної просвіти (за окремим планом)
	Лютий 
	Ярощук Н.П.

	3.
	Проводити психологічні тренінги з метою подолання життєвих криз, негараздів, підвищення рівня самооцінки студентів, сприяння статево-рольовому вихованню та становленню особистості
	Протягом року
	Ярощук Н.П.

	4.
	Участь в проведенні заходів, пов’язаних з превентивним вихованням студентів (СНІД, паління, вживання алкоголю, наркотичних засобів)
	Грудень, травень
	Ярощук Н.П.

	Організаційно-методична робота

	1.
	Вивчення справ студентів пільгових категорій та студентів, потребуючих психологічного супроводу. Ведення бази даних.
	Вересень 
	Ярощук Н.П.

	2.
	Оформлення та ведення психологічної обліково-реєстраційної, довідково-інформаційної та іншої службової документації (складання звітів, індивідуальних карток та ін.)
	Вересень, грудень, червень
	Ярощук Н.П.

	3.
	Підготовка до виступів на батьківських зборах, педагогічних нарадах, семінарів для педагогів.
	Протягом року
	Ярощук Н.П.

	4.
	Підготовка до проведення семінарів, тренінгів, ділових ігор тощо зі студентами, батьками, медпрацівниками.
	Протягом року
	Ярощук Н.П.

	5.
	Підготовка до проведення виховних годин зі студентами.
	Протягом року
	Ярощук Н.П.

	6.
	Надання різноманітної наукової та методичної допомоги адміністрації, викладачам, працівникам коледжу.
	Протягом року
	Ярощук Н.П.

	7.
	Розробка анкет для соціально-психологічних досліджень (за необхідністю).
	Протягом року
	Ярощук Н.П.

	8.
	Брати участь у вирішенні проблемних питань із органами виконавчої влади, правоохоронними органами, медичними закладами, громадськими організаціями.
	Протягом року
	Ярощук Н.П.


ХVІІ. РОБОТА ЮРИСКОНСУЛЬТА
	№ з/п
	Зміст роботи
	Термін виконання
	Відповідальні

	1
	Перевіряти відповідність законодавству проектів наказів, інших актів, що подаються на підпис керівнику та візувати їх
	Протягом року
	Смолюк А.І.

	2
	Забезпечувати облік і зберігання текстів законодавчих та інших нормативних документів, підтримувати їх у контрольному стані
	Протягом року
	Смолюк А.І.

	3
	Брати участь в організації господарських зв’язків, вести договірну і претензійну-позовну роботу
	Протягом року
	Смолюк А.І.

	4
	Брати участь в укладанні та контролі за виконанням господарських договорів з фізичними та юридичними особами, надавати правову оцінку їх проектам 
	Протягом року
	Смолюк А.І., Заверуха О.М.

	5
	Надавати висновки стосовно правомірності списання матеріальних цінностей та правову оцінку безгосподарності, псування майна, розкраданню грошей та матеріальних цінностей
	Протягом року
	Смолюк А.І.,

Ярмолюк Л.А.

	6
	Разом з відповідними структурними підрозділами брати участь у підготовці заходів щодо зміцнення трудової дисципліни та забезпечення охорони праці
	Протягом року
	Смолюк А.І., Коритан З.М.

	7
	Сприяти своєчасному вжиттю заходів за відповідними документами правоохоронних і контролюючих органів
	Відповідно до строків
	Смолюк А.І.

	8
	Продовжити роботу з пропаганди та роз’яснення діючого законодавства у трудовому і студентському колективах, надавати консультації з правових питань 
	Протягом року
	Смолюк А.І.

	9
	Брати участь у засіданнях, нарадах, які проводяться в коледжі, у разі розгляду на них питань щодо практики застосування чинного законодавства
	Протягом року
	Смолюк А.І.

	10
	Підготовка документації у сфері публічних закупівель та її оприлюднення у електронній системі публічних закупівель ProZorro
	Протягом року
	Смолюк А.І.


ХVІІІ. РОБОТА БІБЛІОТЕКИ
	№

з/п
	Зміст роботи
	Термін

виконання
	Відповідальні

	1.
	Залучити нових читачів у бібліотеку та провести бесіди з ними щодо правил користування бібліотечним фондом і каталогами
	вересень
	Цюриць Л.А.,
працівники бібліотеки

	2.
	Видати підручники для навчання студентів
	вересень
	Цюриць Л.А.,
працівники бібліотеки

	3.
	Провести інформаційні години спілкування «Періодичні видання поточного року» для педагогічного колективу
	протягом року
	Сидорук Л.А.

	4.
	Провести бібліотечно-бібліографічні заняття для студентів з метою формування вмінь користуватись каталогами, картотеками і довідковими виданнями
	протягом року
	Цюриць Л.А.,

Сидорук Л.А.

	5.
	Проводити огляд нової педагогічної та психологічної літератури для студентів, які проживають у гуртожитку
	жовтень,

грудень
	Цюриць Л.А.,

Сидорук Л.А.

	6.
	Оформити постійно-діючі книжкові виставки з фонду бібліотеки:

- «Сучасна освіта: міфи, реальність, стратегії розвитку»;

- «Одна в нас земля і одна Україна»; 

- «Хто володіє інформацією – той володіє світом»;

 - «Знаючи права – не забувай про обов’язки»;

- «Мій краю прекрасний, розкішний багатий»;

- «Будуйте храм у душі своїй»; 

- «Вони воюють і вмирають за Україну»;
- «Відомі імена та ювілейні дати»;
- Виставка діалог: «Твоє життя – твій вибір»;
	вересень
	Цюриць Л.А., 

Сидорук Л.А.



	7.
	Оформити періодичні виставки до визначних подій і дат:

– «Видатні люди в житті і в кіно» День українського кіно.
– День партизанської слави в Україні.

– «Срібнодзвоний соловейко» 85 років від дня народження А.Б. Солов’яненка (1932–1999), українського оперного співака, лауреата Державної премії України імені Т.Г. Шевченка.

– «Математик – від Бога, педагог від серця» – до 125 років з дня народження Михайла Кравчука (1892–1942), українського вченого математика, академіка.

– «Для вас завжди відкриті наші двері і серця» Всеукраїнський день бібліотек.
– «Музика – це джерело, яке надає натхнення» Міжнародний день музики.
– «Осяяний романтикою героїзму» 110 років від дня народження Івана Багряного (1907–1963), українського письменника. 
– День працівників освіти. 

– «Художник здатен зупинити мить» день художника України.

– 75 років від дня народження В.О. Яворівського (1942), українського письменника і політичного діяча.

– «Козацькими стежками» День українського козацтва.

– «УПА – героїчні, трагічні сторінки» 75 років (1942) утворено Українську повстанську армію. 

– «Славетний син України Пилип Орлик та його Конституція» 345 років від дня народження П.С. Орлика (1672–1742), гетьмана України, автора першої української конституції.
– 235 років від дня народження Н. Паганіні (1782–1840), італійського скрипаля і композитора.

– Визволено Україну від нацистських загарбників.

– «Живи, вкраїнське слово, процвітай» – День української писемності та мови. День Нестора Літописця
– «Високе світло імені і слова» – 145 років від дня народження Богдана Лепкого (1872–1941), українського письменника, педагога, перекладача.

– «Поетичний зорепад Андрія Малишка» – 105 років від дня народження (1912–1970), українського поета. 
– «Толерантність – шлях до згоди» Міжнародний день толерантності.
– День Гідності та Свободи.

– «Незгасна свіча болю і скорботи» (виставка-реквієм) до дня пам’яті жертв голодомору та політичних репресій.
– 215 років від дня народження Вільгельма Гауфа (1802–1827), німецького письменника-романтика.

– 350 років від дня народження Джонатана Свіфта (1667–1745), англійського письменника сатирика.

– «Об’єднаймося заради безпеки» Всесвітній день боротьби зі СНІДом.

– «Мудрець, замріяний філософ до дальніх правнуків іде» (виставка-портрет) до 295 років від дня народження Г. Сковороди (1722–1794), українського просвітителя, філософа, поета.

– День прав людини.

– «Світоч української музики» до140 років від дня народження М.В. Леонтовича (1877–1921), українського композитора, хорового диригента, педагога.
– День вшанування учасників ліквідації наслідків аварії на Чорнобильській АЄС.

– «Микола Куліш – драматург світового рівня» – 125 років від дня народження М. Куліша (1892–1937), українського драматурга, письменника.

– «Незгасне пам’яті свіча» 80 років від дня народження В’ячеслава Чорновола (1937–1999), українського політика, публіциста, журналіста.

– «Голос ніжності і правди» – 120 років від дня народження Володимира Сосюри (1898–1986) українського поета, громадського діяча.

– «В. Стус – совість нації» до 80 років від дня народження Василя Стуса (1938–1985), українського поета і перекладача.

– «Крути – подвиг і трагедія» – 100 років бою під Крутами. День пам’яті Героїв Крут.

– 120 років від дня народження Бертольда Брехта (1898–1956), німецького письменника, театрального і громадського діяча.

– «Час і досі не загоїв рану – цей одвічний біль Афганістану»
– «І живе наш народ у співочому слові» – міжнародний день рідної мови.

– «Не вичерпна скарбниця» до 195 років від дня народження Костянтина Ушинського (1823, ін.1824–1870, ін.1871), видатного українського педагога.

– «Казковий світ Наталії Забіли» – 115 років від дня народження (1903–1985), української письменниці.

– Міжнародний жіночий день.

– «Тарасові слова то правда жива» до дня народження Тараса Шевченка українського поета.

– 155 років від дня народження В. Вернадського (1863–1945), українського вченого–природодослідника.

– «Поет педагогіки» до130 років від дня народження Антона Макаренка (1888–1939), українського і російського педагога, письменника, класика світової педагогіки XX ст.

– «Поезіє – ти сила чарівна» – Всесвітній день поезії.

– 535 років від дня народження Санті Рафаеля (1483–1520), італійського живописця й архітектора.

– «Оборонець соборів Олесь Гончар» – 100 років від дня народження Олеся Гончара (1918–1995), українського письменника і громадського діяча.

– «Здоров’я – криниця сили і краси» – Всесвітній день здоров’я.

– 85 років від дня народження Віктора Близнеця (1933–1981), українського дитячого письменника.

– «Залишайте на Землі такий слід щоб вона не зникла безслідно» – Всесвітній день Землі.

– «Чорнобиль не має минулого часу» – до дня Чорнобильської трагедії.

– «Пам’ять про подвиг безсмертний солдата народ пронесе крізь віки» – до Дня Перемоги.

– «Коштовний скарб народу» День слов’янської писемності і культури (Кирила та Мефодія).

– «Тільки пам’ять не сивіє» початок Великої Вітчизняної війни. 
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	Цюриць Л.А.,
працівники бібліотеки

	8.
	Організувати та провести: 

– Музична година: «Твоє життя і музика твоя» Міжнародний день музики.

– Літературний портрет: «Недоспівана пісня Богдана Лепкого» 145 років від дня народження (1872–1941), українського письменника, педагога, перекладача.

– Літературно-музична композиція «Пісенне диво Андрія Малишка» 105 років від дня народження (1912–1970), українського поета.

– Година пам’яті: «Україна пам’ятає. Світ визнає» 85 років голодомору.
– Усний журнал «Йшов до людей і перейшов у вічність» до 295 років від дня народження Сковороди (1722–1794), гуманіста, філософа, поета.

– Літературно-музична година: «Осінні мелодії Володимира Сосюри» до 120 років від дня народження Володимира Сосюри (1898–1986) українського поета, громадського діяча. 

– Історична година: «Волі народної дзвін» в пам’ять про загиблих під Крутами 100 років.

– «Дійсно народжений педагог» 195 років від дня народження Костянтина Ушинського (1823, ін.1824–1870, ін.1871), видатного українського педагога.

– Огляд літератури «Поет педагогіки» до 125 років від дня народження Антона Макаренка (1888–1939), українського і російського педагога, письменника, класика світової педагогіки ХХ ст.

– Диспут «У чому сенс життя і щастя людини?» 

– Усний журнал «Шкідливі звички – шлях у безодню» Всесвітній день здоров’я
	01.10.17;

09.11.17;

15.11.17;

23.11.17;

03.12.17;

січень, лютий, 2018;

29.01.18;

02.03.18;

13.03.18;

20.03.18;

07.04.18;
	Карпович О.О.
Кузьміна І.В.

Цюриць Л.А.

Сидорук Л.А.

Карпович О.О.

.

Кузьміна І.В.

Цюриць Л.А.

Сидорук Л.А.

Сидорук Л.А.

Цюриць Л.А.
Карпович О.О.

	9.
	Проводити оперативне та якісне комплектування фонду за галузевим складом, який відповідає змісту навчальних, виховних та інформаційних функцій, запитам та інтересам
	протягом року
	Цюриць Л.А.,
працівники бібліотеки

	10.
	Ведення, редагування каталогів та картотек і поповнювати їх новими матеріалами.
	протягом року
	Сидорук Л.А.,

Цюриць Л.А.

	11.
	Здійснювати відбір застарілої, зношеної літератури для списання.

Складати акти на списання літератури та вилучити її з обліку загублених читачами.
	червень, 2018;

грудень, 2017;
	Цюриць Л.А.

працівники бібліотеки


ХІХ. КЕРІВНИЦТВО І КОНТРОЛЬ

Розподіл обов’язків між адміністративними працівниками Луцького педагогічного коледжу.

1. Бойчук П.М. – директор коледжу

Здійснює керівництво роботою заступників, завідувачів відділеннями, інших працівників. Відповідає за планування роботи коледжу, підбір кадрів, матеріально-технічну базу коледжу, фінансування, роботу педагогічної ради, новий набір студентів на перші курси, розподіл випускників на роботу, роботу гуртожитку. Контролює роботу викладачів психолого-педагогічних дисциплін. 
2. Борбич Н.В. – заступник директора з навчальної роботи

Здійснює керівництво освітнім процесом в коледжі та гуртожитку, бібліотекою коледжу, роботою навчальних кабінетів, відповідає за розклад занять, педагогічне навантаження викладачів, виконання навчальних планів, програм, підвищення кваліфікації працівників коледжу, стан викладання предметів, за звітність коледжу. Контролює роботу викладачів словесних дисциплін.
3. Оксенчук Т.В. – заступник директора з виховної роботи
Здійснює керівництво виховною та позанавчальною роботою в коледжі, роботою кураторів груп. Відповідає за проведення культурно-масових заходів коледжу, вечорів відпочинку, роботу з батьками, зв’язки з громадськими організаціями, чергування груп студентів і викладачів у коледжі, роботу вихователів у гуртожитку, виховну роботу серед мешканців гуртожитку, організацію суспільно-громадських робіт студентів в літній та осінній періоди. Здійснює контроль за роботою громадських організацій коледжу. Контролює роботу кураторів навчальних груп та викладачів трудового навчання та образотворчого мистецтва. 
4. Гузенко О.А. – заступник директора з навчально-виробничої роботи
Здійснює керівництво всіма видами педагогічної практики. Відповідає за виконання планів педагогічної практики, складання графіків практики, звітність з педагогічної практики, зв’язок з випускниками та їх працевлаштування. Проводить інструктивні наради щодо організації та конференцій за підсумками всіх видів практик. Контролює роботу викладачів кафедри іноземних мов.
5. Бойчук А.М. – заступник директора з адміністративно-господарської роботи
Здійснює контроль та керівництво роботою комендантів коледжу та гуртожитку, обслуговуючого персоналу. Здійснює роботу по забезпеченню належних умов навчання та праці колективу коледжу. Відповідає за стан пожежної безпеки і охорони праці в коледжі.

6. Боремчук Л.І. – методист коледжу

Здійснює керівництво методичною роботою з підвищення фахової майстерності викладачів коледжу; по створенню комплексів методичного забезпечення навчальних дисциплін, узагальнює методичні матеріали, пропагує ППД. Відповідає за підготовку і проведення атестації педагогічних кадрів, за рівень і стан методичної роботи. Здійснює планування і контролює якість проведення відкритих занять, засідань обласних методичних об’єднань ВНЗ І-ІІ рівнів акредитації.

7. Ковальчук І.Л. – завідувач навчально-методичним кабінетом

Організовує поточне та перспективне планування навчально-методичної роботи навчального закладу. Координує роботу кафедр та предметно-циклових комісій щодо розроблення навчально-методичної документації, необхідної для організації освітнього процесу у навчальному закладі. Забезпечує використання і вдосконалення методів організації освітнього процесу і сучасних технологій, у тому числі інформаційно-комунікаційних. Відповідає за проведення наукових конференцій, педагогічних читань, семінарів, підготовку і видання науково-методичних праць викладачів, участь студентів у конкурсах, олімпіадах, запровадження нових освітніх технологій. Контролює якість написання та захист курсових робіт. Координує роботу студентського наукового товариства. Контролює роботу викладачів природничо-математичного циклу. 
8. Іванова Н.В. – завідувач відділенням «Дошкільне виховання»

Здійснює керівництво освітньою діяльністю на відділенні. Відповідає за стан навчання та дисципліну студентів відділення, зв’язок з батьками, збереження документації (екзаменаційні відомості, журнали навчальних груп відділення). Контролює роботу викладачів дошкільної педагогіки та фахових методик.
9. Казмірчук О.А. – завідувач відділенням «Початкове навчання»
Здійснює керівництво освітньою діяльністю на відділенні. Відповідає за стан навчання та дисципліну студентів відділення, зв’язок з батьками, збереження документації (екзаменаційні відомості, журнали навчальних груп відділення). Контролює роботу викладачів суспільних дисциплін.

10. Шкоба В.А. – завідувач відділенням «Музичне виховання»
Здійснює керівництво освітньою діяльністю на відділенні. Відповідає за стан навчання та дисципліни студентів відділення, викладання музичного інструменту на відділеннях «Початкове навчання» та «Дошкільне виховання», художню самодіяльність в коледжі. Контролює роботу викладачів, лаборантів відділення «Музичне виховання».

11. Денисенко Н.Г. – завідувач заочним відділенням
Здійснює керівництво освітньою діяльністю на відділенні. Відповідає за стан навчання і дисципліну студентів відділення, збереження документації (екзаменаційні відомості, журнали навчальних груп відділення). Контролює роботу викладачів, які викладають дисципліни на заочному відділенні.

12. Тарасюк В.Й. – керівник фізичного виховання
Здійснює керівництво всією фізкультурно-масовою роботою в коледжі. Відповідає за організацію та стан фізичного виховання, за роботу спортивних секцій, зміцнення матеріальної бази та збереження спортивного інвентаря, організацію і проведення спортивних змагань. Контролює роботу викладачів фізичного виховання, захисту Вітчизни.
13. Смолюк А.І. – юрисконсульт І категорії
Забезпечує правильне застосування у коледжі правових норм чинного українського законодавства. Сприяє додержанню законності у реалізації прав трудового колективу. Організовує і проводить роботу, пов’язану із підвищенням рівня правових знань студентів та працівників коледжу. Інформує про законодавство, роз’яснює існуючу практику його застосування, надає консультації з правових питань.
14. Чемерис І.В. – соціальний педагог

Проводить заходи превентивно-профілактичного напрямку, здійснює соціально-педагогічний супровід студентської молоді, захист прав студентів у суспільстві. Забезпечує посередництво між освітніми установами, сім’єю, громадськими організаціями, відділами соціального захисту неповнолітніх. Надає соціально-педагогічну допомогу підліткам, які потребують піклування і підтримки

15. Ярощук Н.П. – практичний психолог
Відповідає за психологічний захист колективу коледжу, профілактику та корекцію девіантної поведінки студентів. Керує процесом вивчення індивідуальних особливостей, нахилів і здібностей студентів. Проводить роботу, спрямовану на створення сприятливого психологічного клімату у викладацькому та студентському колективах.
	№ з/п
	Зміст контролю
	Термін виконання
	Хто проводить
	Форма узагальнення

	1.
	Підготовка матеріальної бази коледжу та гуртожитку до початку навчального року
	до 27.08.
	Бойчук П.М.,
Борбич Н.В.,

Бойчук А.М.
	педрада

	2.
	Підсумки освітньої діяльності коледжу за 2016/2017 н.р. та пріоритетні напрямки розвитку на 2017-2018 н.р.
	до 31.08.
	Бойчук П.М.,

Борбич Н.В.
	педрада

	3.
	Підсумки прийому студентів у 2017 році 
	серпень
	Бойчук П.М., 

Боремчук Л.І.
	педрада

	4.
	План роботи коледжу на 2017/2018 н.р.
	серпень
	Бойчук П.М., 

Борбич Н.В.
	педрада

	5.
	План роботи бібліотеки на 2017/2018 н.р. 
	серпень
	Бойчук П.М., 

Цюриць Л.А.
	педрада

	6.
	Робочі програми викладачів коледжу, плани роботи навчальних кабінетів, тарифікаційні списки
	до 01.09.
	Борбич Н.В.,

завідувачі кафедр,

голови ПЦК
	затвердження

	7.
	Плани роботи кураторів навчальних груп, вихователів гуртожитку, керівників студій, клубів, творчих об’єднань, факультативних курсів, спецкурсів
	до 10.09.
	Оксенчук Т.В.
	затвердження

	8.
	Плани роботи кафедр, предметних (циклових) комісій
	до 10.09.
	Борбич Н.В.,
Ковальчук І.Л.
	затвердження

	9.
	Про підготовку приміщень навчального закладу до роботи в осінньо-зимовий період
	вересень
	Бойчук А.М.
	адміністративна нарада, наказ

	10.
	Про підсумки працевлаштування випускників коледжу 2017 року
	жовтень
	Гузенко О.А.,
Смолюк А.І.
	адміністративна нарада, наказ

	11.
	Стипендіальне забезпечення як важливий компонент соціального захисту студентської молоді в умовах вищого навчального закладу
	листопад
	Оксенчук Т.В.,
Чемерис І.В.
	адміністративна нарада, наказ

	12.
	Психологічні умови підготовки майбутніх спеціалістів у контексті психоемоційного здоров’я особистості 
	листопад
	Ярощук Н.П.
	адміністративна нарада, наказ

	13.
	Про підготовку до відзначення 60-річчя відділення «Музичне виховання»
	листопад
	Оксенчук Т.В.,

Шкоба В.А.
	адміністративна нарада, наказ

	14.
	Виробниче навчання студентів коледжу в умовах сучасних освітніх реформ
	листопад
	Бойчук П.М.,

Гузенко О.А.
	педрада

	15.
	Аналіз та оцінка підготовки викладачами коледжу науково-методичних матеріалів
	грудень
	Ковальчук І.Л.,

Боремчук Л.І.
	адміністративна нарада, наказ

	16.
	Про стан підготовки до чергової акредитації спеціальності 5.01020101 «Фізичне виховання*»
	грудень
	Борбич Н.В.,
Тарасюк В.Й.
	адміністративна нарада, наказ

	17.
	Готовність студентів до семестрових екзаменів
	грудень
	Бойчук П.М.

Борбич Н.В.,

куратори навчальних груп
	педрада

	18.
	Підсумки освітньої діяльності коледжу за І семестр та завдання на ІІ семестр 2017/2018 н.р.

(доповідає Борбич Н.В.)
	січень
	Бойчук П.М.,

Борбич Н.В.,

завідувачі відділеннями
	педрада

	19.
	Про охорону праці та техніку безпеки у гуртожитку та коледжі
	лютий
	Коритан З.М.
	адміністративна нарада, наказ

	20.
	Оптимізація освітнього процесу на заочній формі навчання в коледжі
	лютий
	Денисенко Н.Г.
	адміністративна нарада, наказ

	21.
	Теоретична та практична підготовка студентів спеціальності 5.01010201 «Початкова освіта» ОКР «молодший спеціаліст» з додатковою кваліфікацією «сурдопедагог»
	березень
	Борбич Н.В.,
Казмірчук О.А.
	адміністративна нарада, наказ

	22.
	Організація СРС в процесі вивчення психолого-педагогічних дисциплін на відділенні «Дошкільне виховання»
	березень
	Іванова Н.В.
	адміністративна нарада, наказ

	23.
	Формування фізичного, соціального та морального здоров’я майбутніх фахівців в умовах здоров’язбережувального середовища вищого навчального закладу (доповідає Оксенчук Т.В.)
	березень
	Бойчук П.М.,

Оксенчук Т.В.
	педрада

	24.
	Переддипломна практика як завершальний етап виробничого навчання студентів коледжу
	квітень
	Гузенко О.А.
	адміністративна нарада, наказ

	25.
	Стан підготовки студентів освітнього ступеня «Бакалавр» відділення «Музичне виховання» з індивідуальних дисциплін професійної та практичної підготовки
	травень
	Шкоба В.А.
	адміністративна нарада, наказ

	26.
	Підсумки фінансової діяльності коледжу за 2017/2018 н.р.
	червень
	Заверуха О.М.
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